OBEC LETONICE

zastupitelstvo obce Letonice
Osvobozeni 112, PSC 683 35 Letonice

SMERNICE
O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU DLE ZAKONA ¢. 134/2016 Sb.

I

1. Pfedmétem smérnice je stanoveni postupl pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle §6, 27
a 31 zdkona ¢.134/2016 Sb. o vefejnych zakdzkich obce Letonice a jeho organiza¢nich slozek a
piispévkovych organizaci.

2. Zakédzkou se rozumi jakékoliv smluvni ujedndni, objedndvka nebo smlouva o dilo na zajiSténi
sluzby, doddvky nebo stavebnich praci.

3. Zadavani zakazek zajist'uje starosta obce, vedouci organizaéni slozky a feditel piislusné piispévkové
organizace, dle schvileného rozpoctu, metodicky zajiStuje starosta obce. Vedouci organizace
zajiStuje ikony zadavatele stanovené touto smérnici.

4. Vedoucim organizace se pro potieby této smérnice rozumi starosta, vedouci organizacni slozky a
teditel piispévkové organizace, neni-li vyslovné uvedeno jinak.

5. Pii zaddvani je vedouci organizace povinen zachovat princip transparentnosti, zdkazu diskriminace a
rovného zachédzeni.

6. Zvefejnénim se pro potieby této smérnice rozumi uvefejnéni na webovych strankich pfislusné
organizace.

II.

1. Zakazka malého rozsahu 1.kategorie
Pro tucely této smeérnice se zakdzkou malého rozsahu 1. kategorie rozumi zakazka, jejiz
pfedpokladand hodnota v pfipad€ zakdzky na dodavky ¢i sluzby, nepfesahne 200.000 K¢ (bez DPH)
a v ptipadé€ stavebnich praci nepiesahne 400.000 K¢ (bez DPH).

Postup pro zadavani zakazky:

* zakizku na dodéavky ¢i sluzby do vySe 100.000 K¢ (bez DPH) a stavebni prace do
200.000 K¢ (bez DPH) mutze zadat vedouci organizace formou vystaveni pisemné
objedndvky za cenu v misté a Case obvyklé.

* pro zadani zakdzky na dodéavky ¢i sluzbu od 100.000 K¢ do vyse 200.000 K¢ (bez DPH)
a stavebni zakazky od 200.000 K¢ do 400.000 K¢ (bez DPH) zajisti vedouci organizace
osloveni min. tif dodavatell pro ptedloZeni nabidek.

* 0 vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje vedouci organizace.

2. Zakédzka malého rozsahu 2 .kategorie
Pro ucely této smérnice se zakdzkou malého rozsahu 2. kategorie rozumi zakazka, jejiz
pfedpokladand hodnota ptesdhne 200.000 K& (bez DPH) a nedosahne ¢astky 800.000 K& (bez DPH)
v piipad¢ zakdzky na doddvky a sluzby nebo piesdhne castku 400.000 K¢ a nedosdhne castky
3.000.000 K¢ (bez DPH) v pfipadé€ zakdzky na stavebni price.

Postup pro zadavani zakazky:

e Vedouci organizace zajisti zvefejnéni a osloveni minimdlné 3 subjekti k predloZeni
nabidky.



* Lhta pro podani nabidek ¢ini minimaln€ 7 dnti ode dne odeslani vyzvy.

* Obsahem nabidky musi byt ndvrh smlouvy o dilo a vypis zobchodniho nebo
zivnostenského rejstiiku.

* Nabidky otevird a posuzuje minimalné péti¢lennd komise, kdy €lenem musi byt vzdy
pracovnik piislusSné organizace, Clen zastupitelstva obce, ktery ma zdjem o ucast, a
¢lenem komise mutze byt ¢len kontrolntho nebo finan¢niho vyboru, ktery neni
zastupitelem obce. Komisi zajiStuje vedouci organizace, v jehoZ prospéch je zakdzka
realizovana. Z jedndni komise se vyhotovuje zdpis z hodnoceni a posouzeni nabidek,
jehoz soucdsti je seznam podanych nabidek a jejich vyhodnoceni dle hodnoticich kritérii.

* Rada obce schvaluje okruh subjektli pro osloveni, zaddvaci dokumentaci a hodnotici
kritéria.

* O nejvhodnéjsi nabidce rozhoduje rada obce svym usnesenim.

* Smlouva o dilo u zakédzek nad 500.000 K¢ (bez DPH), i jeji pfipadné dodatky, budou
zvetejnény na profilu zadavatele dle zdkona o vefejnych zakazkéch

3. Zakédzkou malého rozsahu 3. kategorie
Pro ucely této smérnice se zakdzkou malého rozsahu 3. kategorie rozumi zakazka, jejiz
pfedpokladand hodnota ptesdhne castku 800.000 K& (bez DPH) a nedosahne ¢astky 2.000.000 K&
(bez DPH) v piipad€ zakazky na dodavky nebo zakazky na sluzby resp. presdhne 3.000.000 K¢ (bez
DPH) a nedosdhne 6.000.000 K¢ (bez DPH) v piipad¢€ zakédzek na stavebni prace.

Postup pro zadavani zakazky:

e Vedouci organizace zajisti zvefejnéni a osloveni minimdlné¢ 3 subjektt k predloZeni
nabidky nejdiive do 5 dnid od odeslani seznamu subjektd a ndvrhu zadavaci
dokumentace Clentim zastupitelstva, ktefi se mohou k zakazce vyjadfit.

e Lhita pro podani nabidek ¢ini minimélné 10 dni ode dne odeslani vyzvy.

e Obsahem nabidky musi byt:

o navrh smlouvy o dilo

o vypis z obchodniho nebo Zivnostenského rejstiiku

o kopie smlouvy o pojiSténi odpoveédnosti za Skodu pfi vykonu podnikéni
o prehled tif obdobnych zakazek dle predmétu zakazky

* Nabidky otevird a posuzuje minimalné péti¢lennd komise, kdy ¢lenem musi byt vzdy
pracovnik piislusSné organizace, Clen zastupitelstva obce, ktery ma zdjem o ucast, a
¢lenem komise mutze byt ¢len kontrolntho nebo finan¢niho vyboru, ktery neni
zastupitelem obce. Komisi zajiStuje vedouci organizace, v jehoZ prospéch je zakdzka
realizovana. Z jedndni komise se vyhotovuje zdpis z hodnoceni a posouzeni nabidek,
jehoZ soucdsti je seznam podanych nabidek a jejich vyhodnoceni dle hodnoticich kritérii.

* Rada obce schvaluje okruh subjektli pro osloveni, zaddvaci dokumentaci a hodnotici
kritéria.

* O nejvhodnéjsi nabidce rozhoduje Zastupitelstvo obce svym usnesenim.

III.

1. Smérnice neplati v pfipadé vybéru dodavatele na akci financovanou z dotacnich prosttedki z jinych
zdroji, jejichZ Cerpani je podminéno samostatnymi pravidly.

2. Smérnice neplati v piipad¢ zakdzek na postovni sluzby, pravni sluzby, soudni znalci, bankovni
sluzby véetné poskytovani uvéri, auditofi, pojisténi majetku, nikup SW a technicky dozor investora
pii provadéni staveb.

3. Smérnice neplati v pfipadé, Ze vefejnd zakdzka muze byt splnéna z technickych, uméleckych,
architektonickych ¢i urbanistickych divodd, z divodu ochrany vyhradnich prav nebo divoda
vyplyvajicich ze zvlaStntho pravniho predpisu, pouze urcitym dodavatelem nebo omezenym
okruhem dodavateltl. Tim neni dotfena povinnost mésta zvetejnit smlouvu na takovou zakdzku nad



500.000K¢ na profilu zadavatele dle zdkona o vefejnych zakdzkach.
4. Kazdou zakazku, lze rozsifit o viceprace max. o 30% z vysoutéZené ceny.
5. 'V piipadé krizové situace, kterd bude vyhodnocena starostou nebo mistostarostou obce, muze

starosta nebo mistostarosta rozhodnout o zadani vefejné zakdzky mimo pravidla této smérnice.

Tato smérnice byla schvilena na 8. zaseddni zastupitelstva obce dnel4.12.2022 pod bodem ¢. 8 a rusi
pivodni smérnici schvalenou zastupitelstvem obce dne 26.09.2019.

Jan Jezorek Ing. Jifi Skokan
mistostarostka starosta
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