Obec Letonice
Rada obce Letonice

Smérnice €. 6/2024
k uplatiiovani zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisti

Rada obce Letonice se na svém zaseddani dne 19.11.2024 usnesla vydat na zakladé ust. § 102
odst. 3 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisl, tuto
smérnici k uplatfiovani zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisli (dale jen smérnice):

Cl.1
Uvodni ustanoveni

Zéakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen zakon) upravuje podminky prava fyzickych i pravnickych osob na svobodny
pfistup k informacim a soucasné stanovi zakladni podminky, za nichZ jsou informace
povinnymi subjekty poskytovany. Povinnym subjektem podle tohoto zakona jsou i Uzemni
samospravné celky a jejich organy.

Tato smérnice upravuje postup obce/obecniho Ufadu Letonice (dale jen povinny subjekt)
v otazkdach poskytovani informaci dle zakona. Postup povinného subjektu upraveny touto
smérnici plné respektuje ustanoveni vyse uvedeného zakona a stanovi blizsi podminky pfi
poskytovani informaci, které vychazeji z bézného fungovani povinného subjektu.

Cl. 2
Zverejnovani informaci

V souladu se zdkonem poskytuje povinny subjekt informace Zadatelim na zékladé Ustnich
Ci pisemnych Zadosti nebo zvefejnénim. Za pisemnou zadost se povazuje i zadost podana
prostiednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci (telefon, e-mail, datova
schranka).

Pro informovani verejnosti povinny subjekt zvefejiiuje informace v souladu s ust. § 5 odst.
1, odst. 2, odst. 4 a odst. 5 zakona a u povinného subjektu je k nahlédnuti seznam pravnich
predpist a dalSich dllezitych informaci pro vetrejnost. Povinny subjekt musi tyto predpisy
a dokumenty na pozadani poskytnout k nahlédnuti nebo za Uhradu okopirovat. Jedna se
predevsim o tyto pravni predpisy a informace:

a) platné obecné zdvazné vyhlasky obce a natizeni obce

b) platné vnitini predpisy

c) zakladni obecné pouzivané pravni predpisy



Nékteré vySe uvedené dokumenty (zejména platné obecné zavazné vyhlasky obce a
nafizeni obce) jsou verejné pristupné i na webové strance obce Letonice na adrese
www.letonice.cz  formou odkazu na portdl Sbirky pravnich predpisi Uzemnich
samospravnych celkl a nékterych sprdvnich uradd. Na webovych strankach obce Letonice
jsou také uverejnovany rozpocCty obce v jednotlivych letech a zavérecné ucty.

Cl.3
Pfijimani Zadosti o informace

Povinny subjekt pfijima Ustni a pisemné zZadosti o poskytnuti informace, a to i prostfednictvim
sité nebo sluzby elektronickych komunikaci. Neni-li Zadateli na uUstné podanou Zadost
informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel Ustné poskytnutou informaci na ustné
podanou Zadost za nedostacujici, je tfeba, aby podal Zaddost o poskytnuti informace pisemné.

3.1.

3.2.

Cl. 4
Omezeni prava na informace

Povinny subjekt neposkytne podle této smérnice informace, na néz se vztahuje zvlastni
Uprava. Tyka se to predevsim evidence obyvatel, matriky, voli¢skych seznam( apod.
Neposkytuji se také ty informace, které jsou oznaceny jako utajovana informace,
obchodni tajemstvi a informace o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym
subjektem. Informace, které se tykaji osobnosti, projevi osobni povahy, soukromi fyzické
osoby a osobni Udaje, povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy,
upravujicimi jejich ochranu (napf. zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni

pozdéjsich predpist a zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, ve znéni
pozdéjsich predpist).
Povinny subjekt miZe omezit poskytnuti informace nebo informaci neposkytne, pokud se

jedna o informace uvedené v ust. § 11 zdkona.

Povinny subjekt poskytne zdkladni osobni Udaje o osobé, které poskytl verejné prostredky
a dale vyse, ucel a podminky poskytnutych verejnych prostiedk(. Tyto Udaje se poskytuji
v rozsahu:

u fyzické osoby:
a) jméno, pfijmeni, rok narozeni, obec - kde ma prijemce trvaly pobyt

u pravnické osoby:
b) nazev, ICO a jeji sidlo

Povinny subjekt neposkytne zakladni osobni Udaje o pfijemcich verejnych prostredku
podle zdkonl v oblasti socidlni, poskytovani zdravotnich sluzeb, podpory v
nezameéstnanosti a podpory pfi rekvalifikaci a statni pomoci pfi obnové tuzemi.



1.1.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Vyfizovan
Ustni 74dosti:

Povinny subjekt vyhovi Ustnim Zadostem o poskytnuti informaci, které jsou v mezich
zakona. Pokud Zadost sméfuje k poskytnuti informace jiz zverejnéné, mohou zaméstnanci
povinného subjektu (dale jen zaméstnanci) misto poskytnuti této informace sdélit Zadateli
co nejdrive, nejpozdéji vsak do 7 dnu, udaje, umoznuijici jeji vyhledani a ziskani. Trva-li
vSak Zadatel nadale na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, jsou zaméstnanci
povinni tuto informaci poskytnout.

Pisemné Zadosti:

Pisemné Zadosti o poskytnuti informace lze podat pfimo na podatelné obce/obecniho
uradu (dale jen podatelna) nebo elektronicky prostfednictvim elektronické adresy
podatelny podatelna@Ietonice.cz nebo datovou schrankou. Zadost je podana
dnem, kdy ji obdrZela podatelna. Elektronicky podand Zadost nemusi byt podepsana
uznavanym elektronickym podpisem.

Ze Zzadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urfena a Ze se Zadatel
domdha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zdkona. Fyzickd osoba uvede v Zadosti
jméno, prijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k
trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista
trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu
sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi
téz elektronicka adresa. Neobsahuje-li Zadost tyto naleZitosti a adresu pro dorucovani,
neni Zadosti ve smyslu tohoto zakona.

Brani-li nedostatek Udaju o Zadateli postupu vyfizeni Zadosti o informaci podle tohoto
zakona, vyzve povinny subjekt Zadatele ve IhGté do 7 dnli ode dne podani Zadosti, aby
zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, Zadost
se odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé jaka informace je poZzadovéana nebo je
formulovana pfilis obecné, vyzve povinny subjekt Zadatele o poskytnuti informace ve
IhGté do 7 dnl od podani Zadosti, aby Zadost upresnil. Jestlize Zadatel svou Zadost do 30
dnU od doruceni vyzvy neupresni, bude Zadost o poskytnuti informace odmitnuta.

Postup pfi vyfizovani pisemnych Zadosti je nasledujici:

- pozadovana informace se poskytne ve |h(té nejpozdéji do 15 dnU od pfijeti podani na
podatelnu nebo od upresnéni zadosti, a to pisemné&, nahlédnutim do spisu, véetné
moznosti poridit si kopii listinnou nebo fotografickou. Je-li Zadost o poskytnuti
informace podana elektronicky, lze pozadovanou informaci poskytnout rovnéz
elektronicky, pokud Zadatel uvede jako adresu pro doruc€ovani elektronickou adresu.



- |hGtu pro poskytnuti informace je mozno ze zavaznych dlvodd uvedenych v ust. § 14
odst. 6 zakona prodlouzit, nejvySe vsak o 10 dnl, pficemz Zadatel musi byt o
prodlouZeni a jeho divodech prokazatelné informovan.

- Zzadost se odlozi v pfipadé, Ze nebude zfejmé, kdo ji ¢ini a komu je urCena.

- v pfipadé, Ze se poZadované informace nevztahuji k ptisobnosti povinného subjektu,
zadost se odloZi a tuto odivodnénou skutecnost povinny subjekt sdéli do 7 dnli ode
dne doruceni Zadosti Zadateli.

2.6. Do 15 dn(i od pisemného poskytnuti informaci se Zddost a odpovéd na ni uverejni na
webovych strankdach obce Letonice. Poskytnuta nebo doprovodna informace musi byt
zverejnéna nejméné po dobu 6 let. Informace neposkytnuté pisemné se neuverejiuji.

Cl.e
Hrazeni nakladu

1. Naklady spojené s poskytnutim informace, jako je pofizeni kopie, skenovani a odeslani
informaci Zadateli, je povinen uhradit Zadatel. V pfipadé mimoradné rozsahlého vyhledani
informaci bude po Zadateli poZzadovdna Uhrada navysenad o tyto naklady.

2. VysSe nakladu se stanovi na zakladé zverejnéného sazebniku Uhrad nakladud za poskytovani
informaci, ktery je jako pfiloha € 1 nedilnou souéasti této smérnice. Uhrada nesmi
presahnout tyto naklady a je pfijmem obce.

3. V pfipadé, ze bude povinny subjekt za poskytnuti informace pozadovat uhradu, pisemné
oznami tuto skutecnost spolu s vysi uhrady Zadateli pred poskytnutim informace. Z
oznameni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skutecnosti a jakym zplUsobem byla vyse
Uhrady povinnym subjektem vycislena. Soucasti oznameni musi byt pouceni o moznosti
podat proti pozadavku uhrady nakladli za poskytnuti informace stiznost dle ust. § 16a
odst. 1 pism. d), ze kterého je patrné, v jaké Ihaté lze stiznost podat, od kterého dne se
tato lh(ta pocita, ktery nadfizeny organ o ni rozhoduje a u kterého povinného subjektu se
podava. Pokud Zadatel do 60 dnli ode dne oznameni vyse pozadované Uhrady tuto Uhradu
nezaplati, povinny subjekt Zadost odlozi.

4. V pripadé, Ze se jedna o poskytnuti informace pouze formou okamzité kopie zverejnéné
nebo bézné pristupné informace, podmini povinny subjekt poskytnuti této informace
uplnou uhradou naklad( na pofizeni kopii dle sazebniku.



Cl. 7
Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti se vydava jen v pripadé nevyhovéni Zadosti, a to byt i jen
¢aste¢ného nevyhovéni. Na fizeni o odmitnuti Zadosti se pouZzije zakon ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen sprdvni fad).

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti musi obsahovat presné oznaceni vydavajiciho organu,
¢islo jednaci, datum vydani rozhodnuti, oznaceni pfijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim
pravnich predpisud, podle nichZ bylo rozhodovano, odivodnéni kazdého omezeni prava na
informace, pouceni o mistu, dobé a formé podani opravného prostiredku, podpis
opravnéné uredni osoby (vlastnorucni podpis nebo elektronicky podpis) s uvedenim
jména, pfijmeni a funkce.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti se dorucuje Zadateli do vlastnich rukou nebo
prostiednictvim datové schranky.

Cl. 8
Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize podat pisemné odvolani, a to prostiednictvim
povinného subjektu. Pro odvolaci fizeni se pouziji ustanoveni spravniho fadu. O odvolani
rozhoduje Krajsky urad Jihomoravského kraje. Tomu se také odvolani s celym spisovym
materialem do 15 dnd ode dne doruceni odvolani povinnému subjektu postoupi.

Krajsky urad Jihomoravského kraje rozhodne o odvolani do 15 dnli ode dne predloZeni
odvolani povinnym subjektem. Lhita pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnd ode
dne doruceni rozkladu povinnému subjektu. Lhtu nelze prodlouZit.

Cl.9
Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace

StiZznost na postup pfti vyfizovani Zadosti mGze byt Zadatelem poddna pisemné nebo Ustné.
Je-li podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

StiZznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dn( ode dne:
a) doruceni sdéleni dle ust. § 6 a ust. § 14 odst. 5 pism. c) nebo dle ust. § 17 odst. 3 zakona
b) uplynuti IhGty pro poskytnuti informace dle ust. § 14 odst. 5 pism. d) nebo dle
ust. § 14 odst. 6 zakona
c) uplynuti Ihty pro rozhodnuti dle ust. § 15 odst. 3 zakona nebo pro vyfizeni
zadosti o informace stanovené v rozhodnuti dle ust. § 15 odst. 6 pism. b) zakona

Povinny subjekt predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem nadrizenému organu do
7 dnl ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této Ih{té stiznosti sdm zcela nevyhovi tim,
Ze poskytne pozadovanou informaci, snizi uhradu nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
zadosti.



4. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. Nadfizeny organ o stiZznosti rozhodne do 15 dnu
ode dne, kdy mu byla predlozena.

Cl. 10
Zpracovani a zverejnéni vyrocni zpravy

Vyroéni zprava o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendafni rok v rozsahu
ust. § 18 odst. 1 a odst. 3 zakona bude zpracovana tak, aby byla nejpozdéji do 01. brezna
daného kalendainiho roku zverejnéna dle ust. § 18 odst. 2 zakona prostrednictvim centrdlniho
registru (ve smyslu ust. § 18a zakona).

¢l. 11
Prechodna a zrusovaci ustanoveni

1. Tato smérnice se nevztahuje na postup pfi poskytovani informaci dle zakona
¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostredi, ve znéni pozdéjsich predpisi

a dle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd, ve znéni pozdéjsich predpisu.

2. Postup touto smérnici neupraveny se fidi zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

3. Podaniucinéna pred nabytim Ucinnosti této smérnice se vyridi podle dosavadnich platnych
smérnic a platného sazebniku.

4. ZruSuje se Smérnice Obecniho Uradu Letonice k uplatnovani zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim ze dne 23.02.2000.

5. ZruSuje se sazebnik Uhrad naklada za poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim ze dne 29.08.2016.

6. Nedilnou soucasti této smérnice je priloha €. 1 —sazebnik uhrad za poskytovani informaci.

Cl. 12
Uéinnost

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 19.11.2024

Ing. Jifi Skokan Martin Pukl!
starosta mistostarosta



Priloha ¢. 1
Sazebnik uhrad nakladu za poskytovani informaci k uplatfiovani
zakona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon)

Obec/Obecni Ufad Letonice (dale jen povinny subjekt) stanovi dle ust. § 17 odst. 1 zdkona a
dle nafizeni vlady ¢. 173/2006 Sbh., o zasadach stanoveni Ghrad a licenénich odmén za
poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni
tento sazebnik Uhrad za poskytovani informaci (dale jen sazebnik):

1) Naklady na vytisténi, pofizeni kopie nebo zaznamu informace
(barevna nebo cernobila kopie):
a) format A4 5,- K¢/ 1 strana
b) format A3 10,- K&/ 1 strana

2) Skenovani na multifunkénim zaftizeni:
a) format A4 5,- K&/ 1 strana
b) format A3 5,- K&/ 1 strana

3) Naklady na odeslani informace:
a) postovné - dle platného ceniku postovnich sluzeb

4) Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci:
a) naklady za kazdou zapocatou hodinu vyhledavani jsou odvozené z nakladd na platy,
pfipadné mzdy a z ostatnich osobnich nakladd spojenych s mimoradné rozsahlym
vyhledanim informaci 240,- K¢/ 1 osoba/ 1 hodina

Ing. Jifi Skokan Martin Pukl!
starosta mistostarosta



